
 

  

 



 

 

   مقدمة

 بسم الله الرحمن الرحيم

 

وسيشار إليها  الاجتماعيةلجمعية الطرف الخيرية للخدمات  خاصة ملكية هي فيه المدرجة المعلومات وجميع دليلال هذا إنَّ   
 العلاقة.   ذات الأعمال بأداء يتصل فيما أن يستخدم ويجب فيما بعد بـ "الجمعية "

 لم يقتضِ السياق خلاف ذلك: يكون للتعابير التالية والمستخدمة ضمن هذه اللائحة المعاني المبينة بجانبها ما

    جمعية الطرف الخيرية للخدمات الاجتماعية .....................................................الجمعية

 .   مجلس إدارة الجمعية رئيس .....................................مجلس الإدارةرئيس 

 أمين عام الجمعية.  المدير التنفيذي لجمعية الطرف الخيرية أو ...........................................لمدير التنفيذيا

 المسؤول عن كافة الأعمال المالية والمحاسبية لدى الجمعية.  ..............أمين الصندوق )المشرف المالي(...........

 كافة الإجراءات الإدارية والمالية.   بمراجعة وتدقيق المكلفالشخص ..........................................المراجع الداخلي

 بوضددددع تهدددددف هددددذه اللائحددددة إا وضددددع الأسددددس والقواعددددد والاجددددراءات الددددة ،كدددد  تن ددددي  النشددددا  المددددالي   الجمعيددددة            

لتطبيددددق كافددددة الأن مددددة واللددددوائق والتعليمددددات والقواعددددد الددددة ت ددددب  وت ددددن   العمدددد  و،دددداف         مناسددددبة رقابيددددة معددددايير

 على الموارد المالية للجمعية والرقابة عليها .

 

 



 

 

 (:1المادة )
والتنميددددة تتبددددع الجمعيددددة القواعددددد والاجددددراءات المحاسددددبية للجمعيددددات الخيريددددة والصددددادرة مددددن و ارة العمدددد          

 الاجتماعية .

 

 (:2المادة )

تلتدد م الجمعيددة بالسياسددات والمبددادة المحاسددبية المتعددارف عليهددا والمقبولددة قبددولا عامددا وبمددا نصدد  عليدد  المعددايير           

 المحاسبية ذات الصلة بهذا الشأن .

 

 (:3)المادة 
مدن نفدس العدام ومددة السدنة الماليدة        السنة المالية للجمعية مع بداية شهر يناير وتنتهي بنهاية شدهر ديسدم    تبدأ 

 اثني عشر شهرا ميلاديا .

 

 (:4)المادة 
ت ع الجمعية ن اما دقيقا للحصول علدى بياندات ماليدة حدحيحة ودقيقدة لتسدجي  وبفد  البياندات المحاسدبية           

عددن يريددق العمدد  علددى برنددامث ياسددت بددديا يفددي بمتطلبددات الجمعيددة الاتيددة والمسددتقبلية ويددت  مددن خددلال           

نددامث اثبددات الابددداة الماليددة مددن واقددع المسددتندات يبقددا لن ريددة القيددد المدد دومحا واسددتنادا اا المبددادة المحاسددبية  ال 

 المقبولة قبولا عاما .

 

 (:5)المادة 
تقوم الشؤون المالية مع المراجع الداخلي بالتأكد المسدتمر مدن حدلابية الن دام وملاءمتد  مدع ابتياجدات العمد           

التحلي  والتخطي  والرقابية ومتابعدة الاعمدال  والسدعي لتحديود  وتطدويره وإبقائد  متناسدقا        المالي والمحاست و

 مع أعلى مستويات الاداء المحاست .



 

 

 (:6)المادة 
يددت  تسددجي  القيددود المحاسددبية مددن واقددع مسددتندات معتمدددة مددن أحددحاو الصددلابية   الاعتمدداد ووفقددا ل سددس    

 . والاعراف المحاسبية المتعارف عليها

 

 (:7)المادة 
تلت م الجمعية بالابتفاظ بالدفاتر والسجلات المحاسبية والقوائ  المالية وجميع العمليات المحاسبية بطريقدة تتديق    

 .لرجوع والايلاع عليها   أي وق  لأي يرف ل  علاقة با

 

 (:8)المادة 
عدن عشدر سدنوات وبمدا لا يتعدار  مدع         تلت م الجمعية بالمحاف ة على السجلات والملفدات   الارشديف لمددة لا تقد     

 الان مة المعمول بها بالمملكة .

 

 (:9) المادة

 إعداد الحسابات الختامية  

  إحدار التعليمات الواجب اتباعها لإقفال الحسابات   موعد أقصاه ثلاثون يوماً  المشرف المالييتوا

 قب  نهاية السنة المالية للجمعية.  

  الإشراف على الانتهاء من إعداد مي ان المراجعة السنوي والقوائ  المالية الختامية  المشرف المالييتوا

ابات الجمعية خلال شهر وابد من انتهاء السنة مؤيدةً بمرفقاتها التفصيلية ومناقشتها مع مراجع بس

 المالية للجمعية.  

 



 

  الإشددددراف علددددى إعددددداد التقريددددر المددددالي السددددنوي موضددددحاً نتددددائث أعمددددال كافددددة      المشددددرف المددددالي  يتددددوا

رئددددديس  أنشدددددطة الجمعيدددددة وإرفاقددددد  مدددددع القدددددوائ  الختاميدددددة وتقريدددددر المراجدددددع الدددددداخلي وعرضددددد  علدددددى  

الأمددددين العددددام بهدددددف اسددددتكمال إجددددراءات مناقشددددت  خددددلال شددددهر ونصددددف مددددن انتهدددداء     و مجلددددس الإدارة 

 السنة المالية للجمعية للاعتماد.  

   برفدددددع كافدددددة التقدددددارير الخاحدددددة بالحسدددددابات الختاميدددددة مدددددع تعليقددددد  عليهدددددا           المشدددددرف المدددددالي  يقدددددوم

 كلاعتمادهددددددا وعرضددددددها علددددددى مجلددددددس الإدارة وذلدددددد   رئدددددديس مجلددددددس الإدارة ومقترباتدددددد  بيا ددددددا إا

  بموعد أقصاه شهرين من انتهاء السنة المالية.

 

 (:11) المادة

 إعداد التقارير الدورية

  مراجعة واعتماد التقارير الدورية المالية والتأكد من ححة البيانات المدرجة فيها المشرف المالي يتوا

 وعرضها على الجهات الإدارية الُمعدَّة من أجلها و  مواعيدها المحددة.  

  تحلي  البيانات الواردة   التقارير المالية والحسابات الختامية باستخدام أساليب ب المشرف المالي قومي

الي المتعارف عليها ورفع تقريراً بنتائث هذا التحلي  ومدلولاتها ل مين العام والذي يقوم التحلي  الم

 بتقديمها للجنة التنفيذية إذا دع  الحاجة إا ذلك.

 التقارير الدورية اعتماد

 أو من ينوو عن    نهاية ك  ثلاثة أشهر بمراجعة واعتماد التقارير المالية  لمدير التنفيذييقوم ا

 الصادرة عن الإدارة المالية ويجب أن تشتم  هذه التقارير كحدٍ أدنى على ما يلي: 

 

 مي ان المراجعة الإجمالي عن الفترة المنتهية بتاريخ تقدي  التقارير.   -

 المرك  المالي للجمعية.   -

 نفاق الجاري الفعلي مع الاعتمادات المخصصة ل    الموا نة التقديرية.  مقارنة الإ -

 
تم اعتماد هذه اللائحة باجتماع مجلس الإدارة الرابع 

 م2021للعام المالي 
 

 

 

 فهد بن أحمد العكروش


